Zarzadzenie nr 1/2016 Zarzagdu GENDERKA Spoétki z ograniczong odpowiedzialnoécia  z
dnia 04 lutego 2016r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania ,Regulaminu wystawiania i przesytania faktur w formie
elektronicznej GENDERKA Sp. z o.0.

zarzadzamy, co nastepuje:

§1.

l. Wprowadza sie do stosowania ,,Regulamin wystawiania i przesytania faktur w formie
elektronicznej GENDERKA Sp. z 0.0."

2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Osobami odpowiedzialnymi za realizacje niniejszego zarzgdzenia sg osoby w zakresie obowigzkow
ktorych lezy prowadzenie spraw zwigzanych z wystawianiem i odbiorem faktur.

§3.

Nadzor nad realizacjg niniejszego zarzadzenia sprawuje gtéwny ksiegowy.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgca od dnia 08 lutego 2016 r.
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Zatgcznik
Do Zarzadzenia Nr 1/2016

Zarzadu GENDERKA Sp. 7 0.0. z

dnia 04 lutego 2016 r.

REGULAMIN WYSTAWIANIA |
PRZESYLANIA
FAKTUR W FORMIE ELEKRONICZNE!J
GENDERKA
SPOtKA Z 0.0.

luty 2016 rok



Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

81.

1. Podstawg prawng wystawiania i przesyfania faktur w formie elektronicznej jest Ustawa z dnia
11 marca 2004 roku o podatku od towardw i ustug (j.t. Dz .U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 ze
zmianami), zwana dalej Ustawa.

2. Zgodnie z wymogami ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.].
Dz. U.z 2013 r, poz.1422) tworzy sie niniejszy regulamin wystawiania i przesytania faktur droga
elektroniczng zwang dalej Regulaminem.

3. Regulamin okresla zasady wykonywania czynnosci wystawiania i przesytania faktur w formie
elektronicznej oraz zasady korzystania z takich faktur w GENDERKA Sp. z 0.0.

4. Kazdy Odbiorca korzystajagcy z mozliwosci otrzymywania e-faktur zobowigzany jest do
zapoznania sie z niniejszym regulaminem przed wypetnieniem oswiadczenia o akceptacji
wystawiania i przesytania faktur, faktur korygujgcych oraz duplikatow faktur.

Rozdziat I
Zasady wystawiania, przesytania i korzystania przez Odbiorce z e - faktur

§2.

1. Przesytanie e-faktur nastepowaé bedzie cyklicznie, od kolejnego okresu rozliczeniowego
nastepujgcego po ztozeniu oswiadczenia o akceptacji e -faktury.

2. E-faktura bedzie dostarczana do Odbiorcy za posrednictwem poczty elektronicznej pod
warunkiem, ze Spodtka dysponuje poprawnym adresem poczty elektronicznej Odbiorcy. W
przeciwnym wypadku oraz w razie zaistnienia innych, istotnych przeszkéd, GENDERKA Sp. z 0.0.
moze dostarczy¢ Odbiorcy w formie papierowe].

3. W formie elektronicznej przesytane beda rowniez faktury korygujace i duplikaty faktur.
§3.

GENDERKA Sp. z 0.0. jest administratorem danych osobowych Odbiorcy, zgodnie z przepisami

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002r. Nr 101 poz. 926

z pozniejszymi zmianami). Dane osobowe Odbiorcy bedg przetwarzane przez spotke w celu realizacji

ustugi, o ktérej mowa w Regulaminie. Odbiorcy przystuguje prawo dostepu do swoich danych oraz

prawo ich poprawiania.

Rozdziat Il
Akceptacja i rezygnacja z otrzymywania e-faktur.

§4
1. Kazdemu Odbiorcy, faktury moga by¢ przesytane w formie elektroniczne pod warunkiem
akceptacji tego sposobu przez Odbiorce.
2. Akceptacji Odbiorca moze dokona¢ wypetniajac i wiasnorecznie podpisujgc wniosek
,Akceptacja przesytania faktur w formie elektronicznej"(zatacznik nr 1).
Podajac we wniosku adres poczty elektronicznej, Odbiorca oswiadcza, ze jest posiadaczem tego
adresu.
4,  Druki w formie papierowej dostepne sg w siedzibie spétki przy ul. Bogdana Raczkowskiego 1,
zakfadach produkcyjnych spotki lub do pobrania na stronie internetowej www.genderka.pl
§5.
1. Odbiorca moze zmieni¢ adres poczty elektronicznej, na ktdry maja by¢ przesytane faktury
poprzez wypelnienie i przesianie oswiadczenia , Aktualizacja adresu e-mail” (zatacznik nr 2).
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GENDERKA Sp. z o.0. nie ponosi odpowiedzialnosci za mylnie podany przez Odbiorce adres
poczty e-mail oraz za problemy w Swiadczeniu ustug, jezeli nastgpity one w skutek zdarzen,
ktorych Spotka przy zachowaniu nalezytej starannosci nie byta w stanie przewidzied, lub ktérym
nie byta w stanie zapobiec, w szczegélnosci w przypadku problemdéw zwigzanych
ze zdarzeniami losowymi o charakterze sity wyzszej.

W przypadku braku powiadomienia przez Odbiorce o zmianie adresu e-mail, wszelka
korespondencja na dotychczasowy adres e-mail jest uwazana za prawidtowo doreczona
i wywotuje wszelkie skutki prawne.

Rezygnacja z przesyfania e-faktury moze nastgpi¢ w kazdym czasie.

Warunkiem rezygnacji z e-faktury jest zlozenie przez odbiorce oswiadczenia ,Rezygnacja
z przesyfania faktur drogga elektroniczng™ (zatacznik nr 3).

W przypadku ztozenia rezygnacji, Spotka traci prawo do przesytania Odbiorcy e-faktur.

Rozdziat IV Postepowanie
reklamacyjne

§6.
Odbiorca ma prawo zgtosic reklamacje dotyczaca nienalezytego wykonania przez Spotke
obowigzkéw wynikajacych z niniejszego regulaminu. Reklamacje zgtaszane sg w formie
pisemnej na adres Spotki lub elektronicznej na adres: handel@genderka.pl
Reklamacja nie moze dotyczy¢ nieprawidtowosci w funkcjonowaniu przegladarki internetowe;j,
sprzetu Odhiorcy, faczy internetowych lub nieprawidtowosci wynikajacych z dziatan
podejmowanych przez Odbiorce.
Spotka rozpatruje reklamacje w terminie 14 dni od jej otrzymania.

Rozdziat V Postanowienia
koncowe

§7.
Spotka zastrzega sobie mozliwos¢ czasowego zawieszenia $Swiadczenia ustugi wystawiania
i przesytania e-faktur celem przeprowadzenia prac konserwatorskich oraz w przypadku
zaistnienia sity wyzszej lub innych nadzwyczajnych zdarzen.
Spotka zastrzega sobie prawo dokonywania zmian w niniejszym Regulaminie. Wszelkie zmiany
bedg publikowane na stronie internetowej www.genderka.pl
Spotka zastrzega sobie prawo zakoriczenia Swiadczenia ustugi e-faktury w kazdym czasie bez
podania przyczyny. O powyzszym odbiorca niezwfocznie zostanie poinformowany w formie
elektronicznej lub pisemnej.
Tresc niniejszego regulaminu dostepna jest na stronie internetowej Spotki www.genderka.pl
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy Kodeksu
Cywilnego.
Niniejszy Regulamin obowigzuje od 08.02.2016 roku.
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